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MS Access - bazy danych -adekie podsawowe

1. Wprowadzenie do Baz Danych

- tabele i pola

- relacje

- relacyjne bazy danych - nierelacyjne bazy danych

2. Tworzenie tabeli - indeksy i ich zastosowania - reguty sprawdzania
poprawnosci w tabelach

- import eskport danych

- formaty i maski wprowadzania danych

- tworzenie relacji miédzy tabelami

- sortowanie danych

- wyszukiwanie danych

3. Formularze

- tworzenie i modyfikowanie struktury formularzy

- ugywanie ro¢nych obiektow kontrolnych (przyciski, grupy opcji, pola OLE itp.)

- pola z list wyboru, podformularze

- wyrwietlanie podsumowan - otwieranie podformularzy w nowym oknie - ustalanie
wartoeci domyelnych kontrolek - zmiana widokéw formularza

4. Kwerendy

- mog liwoeci kwerend w zakresie filtrowania, sortowania, $1czenia informacji z ré¢nych
tabel, grupowania, parametryzowania, obliczania nowych wartotci

- magciwoeci kwerend

- kwerendy dopisujice, usuwajice, tworzice tabele

- kwerendy krzy¢owe

- odnajdowanie duplikatow

- odnajdowanie niedopasowanych danych

5. Raporty

- raporty wyliczeniowe, grupujtce, podsumowujice

- wykresy na raportach

- numeracja rekordow w grupach - tworzenie raportéw wielokolumnowych - tworzenie
szablondw raportow - tworzenie w3asnych kontrolek "label"

6. Zabezpieczanie bazy danych

- tworzenie ugytkownikdw i grup ugytkownikow

- modyfikacje struktury raportow

- porztdkowanie i grupowanie danyc

- eksport i import danych

- eksportowanie tabel i zapytafi

- eksportowanie raportdéw jako migawki (snapshot)
- eksportowanie raportéw do Microsoft Word

- importowanie danych z innych baz danych
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- import plikow tekstowych (CSV)
- importowanie arkuszy Excela
-¥1czenie tabel z innych baz danych
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