
Specyfika sk³adu tekstu (co to jest sk³ad tekstu, typy oprogramowania, platformy 
sprzêtowe) Wymogi techniczne programów do sk³adu

Zapoznanie siê z interfejsem u¿ytkownika
- Uruchamienie programu
- Obszar roboczy
- Tworzenie nowego dokumentu
- Ustawienia strony i wielkoœci marginesów
- Linijki i linie pomocnicze
- Zapisywanie pliku

- Paleta narzêdzi
- Ramki tekstowe
- Ramki graficzne
- Narzêdzie Zaznaczenie
- Narzêdzie Zaznaczanie bezpoœrednie
- Narzêdzie Tekst
- Tworzenie linii i transformacji
- Modyfikacja ramek
- Swobodna modyfikacja ramek za pomoc¹ narzêdzia Zaznaczanie Modyfikacja 
ramek za pomoc¹ listwy w³aœciwoœci
- Wstawianie tekstu w ramkê
- £¹czenie ramek tekstowych (linkowanie)

- Praca z grafik¹
- Wstawianie grafiki
- Obramowania
- Podstawowe ob³amywanie tekstem

- Praca z kolorami
- Zak³adka Próbki
- Definiowanie i zmiana kolorów

- Praca z fontami (ró¿ne typy fontów)
- Formatowanie znaków
- Kroje pisma
- Wielkoœæ kroju pisma
- Wyró¿nienia tekstu
- Kolory i nasycenie pisma
- Kerning i tracking
- Zmiana linii bazowej znaku
- Formatowanie akapitów
- Interlinia
- Wyrównywanie
- Odleg³oœci miêdzy akapitami
- Wciêcia akapitowe

Adobe InDesign - szkolenie podstawowe
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- Tabulatory
- Inicja³ œródtekstowy
- Siatka linii bazowych (register) i przyci¹ganie do niej

- Praca z dokumentami wielostronicowymi
- Zapoznanie siê z obszarem pracy
- Importowanie tekstu
- Paleta Strony (layout)
- Wstawianie, zamiana i likwidacja stron
- Dokumenty jedno i wielo³amowe
- Praca ze stylami
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